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FORMAT 

Form: 
Inhalte: 
Dauer: 

Teilnehmer: 
Termin: 
 

Training, in Präsenz 
Präsentationstechniken 
Vorbereitung an zwei Tagen, 
ein Tag Auswertung der Vorträge 
max. 12 
9. und 10. sowie 17. März 2022 

ZIELE 

Ziel des Trainings ist die Verbesserung von Präsentations- und Vortragstechniken. Dazu 

werden im ersten Teil des Trainings grundlegende Fehler vieler Präsentationen analysiert und 

die notwendigen Fertigkeiten für die Konzeption und Ausarbeitung von Präsentationen 

vermittelt. Dabei wird insbesondere auf die Besonderheiten der mündlichen Kommunikation 

eingegangen. Wert gelegt wird auf die Verständlichkeit und Eingängigkeit von Vorträgen, 

damit diese auch die gewünschte Wirkung beim Adressaten erzielen. Der Workshop findet 

online als Live Meeting über Webex statt und trainiert das Halten von Präsentationen über 

dieses Medium. Die Teilnehmer erhalten dabei die Möglichkeit, Ihren Vortrag anzupassen und 

bereits einmal im Rahmen des Workshops zu halten. 

Im zweiten Teil werden die aufgezeichneten Vorträge hinsichtlich der besprochenen 

Wirkungskriterien ausgewertet. Die Teilnehmer erhalten persönliches Feedback zu Stärken 

und Schwächen durch Gruppe und Trainer. 
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TAG 1 UND 2:  VORBEREITUNG 

 Formulieren fürs Hörens:
Besonderheiten und Anforderungen mündlicher Kommunikationssituationen 

 zielführender Aufbau und Dramaturgie:
Präsentationen für maximale Aufmerksamkeit aufbauen 

 Umgang mit Visualisierung:
PowerPoint und andere Mittel effektiv einsetzen 

 Online präsentieren:
Wie Präsentation im Netz anders sind 

 Körpersprache und Stimme:
wirkungsvolles Auftreten auch jenseits des Gesagten 

TAG 3:  NACHBEREITUNG 

 Video-Auswertung der Teilnehmervorträge und
persönliches Feedback



 
 
 
 

Presentation Skills Training 
 
 
 DAY 1 — 9 March 2022 

 
09:00–10:30 Where to begin your preparation and what to throw overboard 

Finding a purpose-driven structure 
Using the right language for your thoughts 

10:45–12:15 Non-verbal communication: body language and voice  
Visualisation techniques: good and bad use of PowerPoint 

13:15–14:15 Dry run of 3 presentations (12 mins. per presentation) 

14:30–15:30 Dry run of 3 presentations (12 mins. per presentation) 

15:45–16:30 Dry run of 2 presentations (12 mins. per presentation) 
 
 
 
 
 
 DAY 2 — 10 March 2022 

 
09:00–10:30 Beginning your presentation with why 

Ending your presentation with the key 

10:45–12:00 Dry run of 4 presentations (12 mins. per presentation) 

12:45–13:45 Dry run of 3 presentations (12 mins. per presentation) 
 
   



 
 
 
 

Presentation Skills Training 
 
 
 DAY 3 — 17 March 2022 

 
09:00–11:00 Video analysis of conference presentations 

Personal feedback 

11:15–13:15 Video analysis of conference presentations 
Personal feedback 
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