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FORMAT

Form: Training, in Prasenz

Inhalte: Prasentationstechniken

Dauer: Vorbereitung an zwei Tagen,

ein Tag Auswertung der Vortrage

Teilnehmer: max. 12

Termin: 9.und 10. sowie 17. Marz 2022
ZIELE

Ziel des Trainings ist die Verbesserung von Prdsentations- und Vortragstechniken. Dazu
werden im ersten Teil des Trainings grundlegende Fehler vieler Prasentationen analysiert und
die notwendigen Fertigkeiten fir die Konzeption und Ausarbeitung von Prasentationen
vermittelt. Dabei wird insbesondere auf die Besonderheiten der mindlichen Kommunikation
eingegangen. Wert gelegt wird auf die Verstandlichkeit und Eingangigkeit von Vortragen,
damit diese auch die gewiinschte Wirkung beim Adressaten erzielen. Der Workshop findet
online als Live Meeting Uber Webex statt und trainiert das Halten von Prasentationen tber
dieses Medium. Die Teilnehmer erhalten dabei die Mdglichkeit, Ihren Vortrag anzupassen und
bereits einmal im Rahmen des Workshops zu halten.

Im zweiten Teil werden die aufgezeichneten Vortrdge hinsichtlich der besprochenen
Wirkungskriterien ausgewertet. Die Teilnehmer erhalten personliches Feedback zu Stéarken

und Schwachen durch Gruppe und Trainer.

Dr. Frank Lorenz - Fehmarner Str. 17 - D-04159 Leipzig
www.rhetoric-excellence.de - lorenz@rhetoric-excellence.de
Tel. (+49) 0163 / 7:7:7:3:2:4:3cx - Fax (+49) 0341 /2 46 99 94 - Biiro (+49) 0341 /2 46 99 95



(7N

RHETORIC EXCELLENCE

Dr. Frank Lorenz

TAG 1 UND 2: VORBEREITUNG

—> Formulieren firs Hérens:
Besonderheiten und Anforderungen mindlicher Kommunikationssituationen

-> zielfGhrender Aufbau und Dramaturgie:
Prasentationen fir maximale Autmerksamkeit aufbauen

- Umgang mit Visualisierung:
PowerPoint und andere Mittel effektiv einsetzen

- Online prasentieren:
Wie Prasentation im Netz anders sind

- Kdrpersprache und Stimme:
wirkungsvolles Auftreten auch jenseits des Gesagten

TAG 3: NACHBEREITUNG

—> Video-Auswertung der Teilnehmervortrage und
personliches Feedback
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Presentation Skills Training

DAY 1 — 9 March 2022

09:00-10:30 Where to begin your preparation and what to throw overboard
Finding a purpose-driven structure
Using the right language for your thoughts

10:45-12:15 Non-verbal communication: body language and voice
Visualisation techniques: good and bad use of PowerPoint

13:15-14:15 Dry run of 3 presentations (12 mins. per presentation)
14:30-15:30 Dry run of 3 presentations (12 mins. per presentation)
15:45-16:30 Dry run of 2 presentations (12 mins. per presentation)

DAY 2 — 10 March 2022

09:00-10:30 Beginning your presentation with why
Ending your presentation with the key

10:45-12:00 Dry run of 4 presentations (12 mins. per presentation)

12:45-13:45 Dry run of 3 presentations (12 mins. per presentation)
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Presentation Skills Training

DAY 3 — 17 March 2022

09:00-11:00 Video analysis of conference presentations
Personal feedback

11:15-13:15 Video analysis of conference presentations
Personal feedback

— Moon, J. (2008). How to Make an Impact. Prentice Hall.

— Siddons, S. (2008). The Complete Presentation Skills Handbook. Kogan Page.

— Hall, R. (2011). Brilliant Presentations. 3rd edition. Pearson.

— van Emden, J. & Becker, L. (2016). Presentation Skills for Students. 3rd edition. Palgrave.

— Barker, A. (2019). Improve Your Communication Skills. 5th edition. Kogan.

— Hey, B. (2018). Prasentieren in Wissenschaft und Forschung. 2. Auflage. Springer.

— Feuerbach, B. (2013). Professionell prasentieren in den Natur- und Ingenieurwissenschaften.
2. Auflage. Wiley-VCH.

— Hermann-Ruess, A. (2017). Wirkungsvoll prasentieren. 4. Auflage. BusinessVillage.
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